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1、 [bookmark: _Toc520996815]系统登录
1.输入登陆地址：  http://pay.ahzwfw.gov.cn/systemmanage/admin/logon.html     跳转到安徽省统一公共支付平台（如下图所示）。
[image: ]
2.各学校按分配的系统账号、密码以及验证码点击登录。
注：1、需各级财政指定接口人，统一公共支付平台分配后统一提供各学校账户信息。
2、分配账户前，需要财政部门提供相应学校执收单位、执收项目编码信息，具体如下表所示：


	序号
	行政区划编码
	行政区划名称
	执收单位编码
	执收单位名称
	执收项目编码
	执收项目名称
	收款账户
	收款人名称
	开户行名称
	开户行行号

	1
	341200
	阜阳市
	00101
	XX学校
	0010101
	学费
	　
	　
	　
	　

	2
	341200
	阜阳市
	00101
	XX学校
	0010102
	住宿费
	　
	　
	　
	　

	3
	341200
	阜阳市
	00101
	XX学校
	0010103
	培训费
	　
	　
	　
	　

	4
	341200
	阜阳市
	00101
	XX学校
	0010104
	往来收入
	　
	　
	　
	　

	5
	341200
	阜阳市
	00101
	XX学校
	0010105
	幼儿保育费
	　
	　
	　
	　

	1
	341200
	阜阳市
	00102
	YY学校
	0020101
	学费
	　
	　
	　
	　

	2
	341200
	阜阳市
	00102
	YY学校
	0020102
	住宿费
	　
	　
	　
	　

	3
	341200
	阜阳市
	00102
	YY学校
	0020103
	培训费
	　
	　
	　
	　

	4
	341200
	阜阳市
	00102
	YY学校
	0020104
	往来收入
	　
	　
	　
	　

	5
	341200
	阜阳市
	00102
	YY学校
	0020105
	幼儿保育费
	　
	　
	　
	　


说明：
1、范围：高中、幼儿园
[bookmark: _GoBack]2、执收项目：学费、住宿费、培训费、幼儿保育费、往来（如书本费）中的1个或者多个项目
[bookmark: _Toc520996816]二、退出系统及密码修改
1.登录系统后，点击页面右上角的注销按钮中的修改密码按钮，弹出密码修改页面（如下图所示），按要求输入原密码、新密码以及验证码即可修改密码以保证用户信息安全。
[image: ]
[bookmark: _Toc520996817]三、导入学费收缴信息
1.登录后，点击模板下载，获取导入模板
[image: ]
2.首页显示为导入学费收缴信息操作页面（如下图所示）；
[image: ]
3.按要求填写各个字段（注意：学年、学期、必须和导入表格中的学年、学期保持一致；导入的数据表中的每学年每学期中的人员学号不能有相同的；相同的学年学期不能重复导入。），点击导入按钮即可将信息导入系统。
4.导出的学生缴费信息在缴费查询页面下的列表显示，导入的缴费信息自动生成缴款码；学生可以根据缴款码和学号到安徽省统一公共支付平台（pay.ahzwfw.gov.cn）“教育缴费”进行缴费。
[bookmark: _Toc520996818]四、缴费信息查询
1.点击页面上方导航条中的缴费查询按钮进入到缴费查询页面（如下图所示）。
[image: ]
2.页面显示所有导入或添加到系统的学费缴费信息；用户可以根据自己需要通过年度、年级、班级、缴费、学生编号等字段来查询到想要的缴费信息。（筛选时请先选择年度再选择年级和班级）
3.针对未缴款学生缴费信息，可点击“编辑”调整
4.为方便用户系统提供学费缴费信息导出功能，点击页面中的导出按钮弹出导出编辑页面（如下图所示）；选择好本地路径点击保存按钮即可将信息保存到本地。（导出的内容可以根据筛选的内容进行保存）。
[image: ]
4.用户导入信息的时候有遗漏可以点击页面中的新增按钮进行单条信息的补录；点击新增按钮弹出学生缴费信息添加页面（如下图所示）；（注明：添加信息是只能添加最近一次导入学年的信息）按要求填写各个字段（其中学年、年级、班级为系统带自带过来的最新导入的信息）点击提交即可添加一条信息并显示在列表中。
[image: ]
[bookmark: _Toc520996819]五、对账
1.点击页面上方导航条中的对账按钮进入到对账信息页面（如下图所示）。

[image: ]
2.页面显示所有对账完成信息；用户可以根据自己需要通过年度、对账日期等字段来查询到想要的对账信息。
3.为方便用户系统提供对账信息导出功能，点击页面中的导出按钮弹出导出编辑页面（如下图所示）；选择好本地路径点击保存按钮即可将信息保存到本地。（导出的内容可以根据筛选的内容进行保存）。
六、客户服务
统一客服电话：19956503615
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